E-LEGITYMACJE - ZMIANY | UDOGODNIENIA
W SYSTEMACH LIBRUS

Z czego wynika ta zmiana?

Legitymacja szkolna na podstawie ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach
publicznych jest zaklasyfikowana jako dokument publiczny kategorii trzeciej, ktory
powinien posiada¢ odpowiednie zabezpieczenia, czego nie dato si¢ osiggnac, zachowujac

dotychczasowg forme papierowa.

Waznos$¢ zachowujg legitymacje:
« wystawione przed wejSciem w zycie rozporzadzenia - do czasu zakonczenia przez
ucznia ksztalcenia w danej szkole,
« ktore zostaly wystawione do 12 lipca 2024 r. z zachowaniem przepisow
przejSciowych tj. w formie papierowe;.
W zwigzku z powyzszym, nie ma obecnie konieczno$ci wymiany legitymacji dla
wszystkich uczniéw w szkole — proces ten moze zosta¢ roztozony w czasie.
Co to s3 e-legitymacje?

e-legitymacje to plastikowe karty wykonywane w ustandaryzowanym formacie ID-1. Aby
legitymacja mogta zosta¢ wydana uczniowi, musi zosta¢ spersonalizowana tj. na
blankiecie musza zosta¢ nadrukowane w odpowiedniej technice ponizej wymienione dane

ucznia;

« zdjecie (najlepiej to samo, ktore trafi na mLegitymacje ucznia tj. legitymacje w postaci

dokumentu mobilnego, dostgpnego w ramach aplikacji mObywatel);



Obecne przepisy nie precyzuja, jakie wytyczne powinno spetnia¢ zdjecie do legitymacji
szkolnej. Jednak mozna si¢ wspiera¢ wytycznymi odno$nie innych dokumentow
panstwowych. Sa one dostepne na stronie gov.pl. Najwazniejsze jest, aby dostarczone

zdjecie bylto aktualne i kolorowe oraz wykonane w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi;

imi¢ (imiona);

e Nazwisko;

« data urodzenia;

« numer PESEL (lub nazwa i numer innego dokumentu tozsamosci);
« numer legitymacji;

. data wydania legitymacji.

Dodatkowo legitymacja powinna zosta¢ uzupetniona o dane jednostki szkolnej, do ktorej

uczegszeza uczen, t).

« nazwa i adres szkoly, przy czym zgodnie z § 19 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie §wiadectw, dyplomow

panstwowych 1 innych drukéow (Dz.U. 2023 poz. 1120);
o imie (imiona) i nazwisko dyrektora szkoly.

Kazda legitymacja oprocz wyzej wymienionych danych moze réwniez zawiera¢ inne
informacje, ktore zostang zawarte na jej elektronicznej warstwie bezstykowej. Zgodnie z
rozporzadzeniem na legitymacji moga by¢ kodowane ustugi zwigzane z dziatalnoscia
statutowg szkoty, ktore moga postuzy¢ jako np. karta dostgpu do stotowki
szkolnej lub przejazdow z wykorzystaniem §rodkow transportu publicznego.

Wazno$¢ legitymacji szkolnej jest potwierdzana w kazdym roku szkolnym przez
umieszczenie na rewersie legitymacji hologramu. W przypadku szkoét zwanych potocznie
szkotami dla dorostych, potwierdzenie waznosci legitymacji nast¢puje w kazdym

semestrze.


https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

Obstuga zdjec.

Aby utatwi¢ zbieranie zdje¢ na potrzeby wydania legitymacji szkolnych, w naszych
systemach wprowadzona zostata mozliwo$¢ dodawania zdje¢ przez uczniow, rodzicow i
opiekundw, zaréwno z wykorzystaniem aplikacji mobilnej Librus, jak i panelu w systemie

Synergia, dostepnym poprzez przegladarke internetow3.

Oczywiscie kazde tak przestane zdjecie podlega weryfikacji przez pracownika
sekretariatu.

W tym celu system e-Sekretariat zostal wyposazony w nowy widok, stuzacy do
kompleksowego zarzadzania zdjeciami uczniow. W widoku tym pracownik sekretariatu
moze akceptowac zdjecia nadestane przez ucznidéw, rodzicoOw oraz opiekundw, a takze
zatwierdza¢ ewentualne prosby o zmiang lub usunigcie zaakceptowanego wczesniej
zdjecia. Tylko zdjecia zaakceptowane przez pracownika szkoty beda eksportowane w celu

wydrukowania legitymacji szkolnej ucznia.

Ze wzgledu na brak konkretnych wytycznych odnos$nie zdje¢ do legitymacji szkolnych
(przepisy tego doktadnie nie precyzuja), stosowane sg wytyczne odnosnie innych

dokumentoéw panstwowych, bazujac na informacjach opublikowanych na stronie gov.pl.

Wytyczne do zdjeé

Zdjecie powinno byé:
+ aktualne;
+ kolorowe;
+ wykonane na jednolitym, jasnym tle o réwnomiernym oswietleniu, bez cieni i elementéw
ozdobnych.

Osoba na zdjgciu powinna mie¢:
« widoczng postac od czubka glowy do gérnej czgsci barkow;
« twarz skierowang na wprost (en face);
+ widoczny owal twarzy, oczy, brwi (twarz powinna stanowi¢: 70-80% zdjecia);
* naturalny wyraz i kolor twarzy.

Osoba na zdjeciu nie powinna mie¢ nakrycia glowy, okularéw z ciemnymi szklami, czy innych rzeczy
utrudniajacych rozpoznanie. Dopuszczalne jest posiadanie na zdjeciu okularéw korekcyjnych pod
warunkiem, ze oczy sg dobrze widoczne, a w szklach nie odbija sig si¢ Swiatlo.

Zrédio: hitps://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
Stan na: 01.08.2024 r.

Przestane zdjgcie przez ucznia/rodzica/opiekuna bedzie widoczne dla pracownika
sekretariatu w nowym widoku przeznaczonym do zarzadzania zdjgciami ze

statusem Oczekuje na akceptacje.


https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

Pracownik sekretariatu po przej$ciu do podgladu zdjecia bedzie mogt zdecydowac o jego
zaakceptowaniu lub odrzuceniu. Po kazdej zmianie statusu zdjecia uczen, rodzic, opiekun

otrzymaja automatyczng wiadomos¢ systemowa z informacja o jego zmianie.

Uczen, rodzic lub opiekun moze wysta¢ prosbe o zmiane zaakceptowanego juz zdjecia. W

e-Sekretariacie bedzie to wyrdéznione nowym statusem Prosba o zmiane.

2% @ Posos o uaumeoe

Po przejsciu do podgladu bedzie mozliwe porownanie obu zdje¢ tj. dotychczas
zaakceptowanego oraz propozycji nowego. Nastepnie nalezy zdecydowac, ktore zdjecie
wybra¢. Po zmianie statusu do ucznia, rodzica, opiekuna zostanie wystana wiadomos¢

systemowa 0 jego zmianie.

Po przejsciu do podgladu bedzie mozliwe pordwnanie obu zdjec¢ tj. dotychczas
zaakceptowanego oraz propozycji nowego. Nastepnie nalezy zdecydowac, ktore zdjecie
wybra¢. Po zmianie statusu do ucznia, rodzica, opiekuna zostanie wystana wiadomos¢

systemowa 0 jego zmianie.

Maria Magdalena Maciejczak (13)

Obecne zdjgcie Nowe zdjecie

ODRZUC NOWE ZDJECIE ZAAKCEPTUJ NOWE ZDJECIE




Dodanie zdje¢cia przez ucznia, rodzica czy opiekuna w aplikacji mobilnej Librus
(wersja bezptatna)

Uczen, rodzic lub opiekun moga dodac¢ zdjecie poprzez bezptatng aplikacje mobilng
Librus. Opcja dostepna jest w menu aplikacji pod nazwg Zdjecia do legitymacji. W
widoku dostepne sg informacje dla uzytkownika, opisujagce wymagania dla przesylanego

zdjecia.

< Zdjecia do legitymacji

o Wytyczne do zdjecia

Zdjecie powinno byé¢:
- aktualne;
« kolorowe;
- o wymiarach 26 mm x 19 mm, rozdzielczosc¢
300 dpi;
- o minimalnym/maksymalnym rozmiarze:

x Y S (pikseli);

- w formacie .jpg lub .jpeg;
MB;

- wykonane na jednolitym, jasnym tie o

- wielkos¢ pliku:

rownomiernym oswietleniu, bez cieni i

elementdow ozdobnych.

Osoba na zdjeciu powinna miec:
- widoczng postac od czubka gtowy do gérnej
czesci barkow;
- twarz skierowana na wprost (en face);
- widoczny owal twarzy, oczy, brwi (twarz
powinna stanowic: 70-80% zdjecia);

*« naturalny wyraz i kolor twarzy.

Osoba na zdjeciu nie powinna miec nakrycia
glowy, okularéw z ciemnymi szklami, czy innych
rzeczy utrudniajgcych rozpoznanie. Dopuszczalne
jest posiadanie na zdjeciu okularéw korekcyjnych
pod warunkiem, ze oczy sg dobrze widoczne, a w

szklach nie odbija sie¢ si¢ sSwiatio

Zrédto: https:/www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-
dowodu-lub-paszportu
Stan na: 01.08.2024 r.

Oswiadczam, ze zapoznalem/tam sie z
powyzszymi wytycznymi, a moje zdjecie
spetnia wszystkie wymogi

Przejdz dalej



Po zapoznaniu si¢ z wytycznymi uzytkownik zaznacza wymagane oswiadczenie o tresci:
,Oswiadczam, zZe zapoznalem/am si¢ z powyzZszymi wytycznymi, a moje zdjecie

spelnia wszystkie wymogi”, a nastepnie korzysta z przycisku Przejdz dalej.

W kolejnym kroku zaprezentowane zostang przyktadowe zdjecia wykonane poprawnie

1 zgodne z wytycznymi, jak 1 rowniez przyktady nieprawidtowych zdjec.

< Zdjecia do legitymacji

Q Wytyczne do zdjecia

© Przykiady zdjeé

Zdjecia poprawne

Zrédto: hitps://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-
dowodu-lub-paszportu
Stan na: 01.08.2024 r.

Przejdz dalej



Po skorzystaniu z przycisku Przejdz dalej na kolejnym etapie uzytkownik wybiera zdjecie
sposrod zdje¢ zapisanych w pamigci urzadzenia mobilnego, korzystajac z opcji Wybierz
zdjecie lub wykonuje nowe zdjgcie za pomocg aparatu wbudowanego w urzadzeniu

poprzez przycisk Zrob zdjecie aparatem.

< Zdjecia do legitymacji
& Wytyczne do zdjecia
Q Przyktady zdjec

e Przesytanie zdjecia

Wybierz zdjecie

lub

Zrob zdjecie aparatem

Powrot



Wybrane lub wykonane zdj¢cie moze wykadrowac, a aplikacja automatycznie zadba o

odpowiednig kompresje.

Anuluj Kadrowanie zdjecia Zapisz




Skorzystanie z przycisku Zapisz, dostepnego u goéry ekranu, spowoduje zapisanie
skonfigurowanego zdjecia oraz umozliwi przestanie go do sekretariatu szkoty. Aplikacja
za pomocg odpowiednich statusow umozliwia §ledzenie procesu akceptacji zdjecia po

stronie szkoty.

»~ Ewa Kowalska «

Status zdjecia Przestane do weryfikacji
Miejsce dodania Aplikacja Librus
Uzytkownik Adam Kowalski (Rodzic)
Data dodania 12.09.2024; 12:11:32
Nazwa pliku zdjecie.jpg

Zmien zdjecie

Zgtos prosbe o usuniecie zdjecia

A = o) m



W przypadku koniecznos$ci zmiany zdjecia uzytkownik moze skorzysta¢ z opcji Zmien
zdjecie. Po dodaniu kolejnego zdjecia w widoku moze porowna¢ nowe oraz poprzednie

zdjecie 1 wystac¢ do szkoty poprawne.

£ twa Kowalska ~ ﬁ Ewa Kowalska ~

Obecne zdjecie Oczekujgce zdjecie Obecne zdjecie Oczekujgce zdjecie

Status zdjecia Zaakceptowane Status zdjecia Przestane do weryfikacji

Miejsce dodania Aplikacja Librus Miejsce dodania Aplikacja Librus

Uzytkownik Adam Kowalski (Rodzic) UZzytkownik Adam Kowalski (Rodzic)

Data dodania 12.09.2024; 12:11:32 Data dodania 03.10.2024; 14:01:11
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Zglos prosbe o usunigcie zdjecia Zgtos prosbe o usuniecie zdjecia
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4. Dodanie zdjecia przez ucznia, rodzica lub opiekuna przez przegladarke

internetowag

Uczen, rodzic lub opiekun moga doda¢ rowniez zdjecie poprzez panel dostepny przez
przegladarke internetowa, czyli logujac si¢ do systemu LIBRUS Synergia. Panel zostal

wlaczony wylacznie w widoku alternatywnym, w zwigzku z czym po zalogowaniu do

Synergii, w pierwszej kolejnosci nalezy skorzysta¢ z przycisku Widok alternatywny.

Nastepnie w menu znajdujacym si¢ z lewej strony uzytkownik wybiera sekcje
Kartoteka — Zdjecie do legitymacji. Podobnie jak w przypadku aplikacji mobilnej, w
widoku dostepne sg informacje dla uzytkownika, opisujagce wymagania dla przesytanego
zdjecia. Zaprezentowane sg takze przykladowe zdjecia wykonane poprawnie 1 zgodne z

wytycznymi, jak réwniez przyktady nieprawidtowych zdjec.

Po zapoznaniu si¢ z wytycznymi uzytkownik zaznacza wymagane o$wiadczenie o tresci
“Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z powyzszymi wytycznymi, a moje zdjecie

spelnia wszystkie wymogi” i korzysta z przycisku Przejdz dalej.
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Na kolejnym etapie wskazuje zdjecie, przeciggajac 1 upuszczajac plik w widocznym

miejscu lub korzysta z opcji Wybierz plik z dysku, wskazujac lokalizacje pliku na dysku

urzadzenia.

Zdjecie do legitymaciji

@ viriyczne o zdjecia

@ Precsyianio e

Przeciggnij tu zdjecie

b

Po zalaczeniu pliku, aplikacja umozliwi wykadrowanie zdjecia oraz automatycznie zadba

o odpowiednig kompresje.
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Wyniki egzaminéw
Dyzury

Upowaznienia do
odbioru

~

Pozostate ~
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Powrét

Zapisz zdjecie i przejdz dalej

Ankiety

Skorzystanie z przycisku Zapisz zdjecie i przejdz dalej, spowoduje zapisanie

skonfigurowanego zdj¢cia oraz umozliwi przestanie go do sekretariatu szkoty. Aplikacja

za pomocg odpowiednich statuséw umozliwia sledzenie procesu akceptacji zdjecia po

stronie szkoty.



Zdjecie do legitymaciji ) Zmieh 2djecie

Data dodania

2djecie legtymacyine jpg 12.09.2024;12.10:32 Panel URO Adam Kowalsk (tod2ic) Przestane do weryfiacy Podglad Usurt

W przypadku konieczno$ci zmiany zdje¢cia nalezy skorzysta¢ z opcji Zmien zdjecie,

dostgpnej w prawym goérnym rogu ekranu.

Usuwanie zdjeé

Uczen, rodzic lub opiekun moga wysta¢ prosbe o usuniecie zdjecia poprzez aplikacje
mobilng Librus albo poprzez panel dostepny przez przegladarke internetowa (po
zalogowaniu do systemu LIBRUS Synergia). Proces ten w obu przypadkach wyglada

bardzo podobnie.

W przypadku aplikacji mobilnej, po przejsciu do widoku Zdjecia

do legitymacji, uzytkownik skorzysta z opcji Zglo$ prosbe o usuniecie zdjecia.

— £ Ewa Kowalska ~

Status zdjecia Przestane do weryfikacji
Miejsce dodania Aplikacja Librus
Uzytkownik Adam Kowalski (Rodzic)
Data dodania 12.09.2024; 12:11:32
Nazwa pliku zdjecie.jpg

Zmien zdjecie

[ Zglos prosbe o usunigcie zdjecia ]
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W celu usuni¢cia zdjecia z poziomu systemu LIBRUS Synergia wybiera sekcje Kartoteka

— Zdjecie do legitymacji i skorzysta z opcji Zglo$ prosbe o usuniecie zdjecia.

A Centrum powiadomier
Zdjecie do legitymacji > Zglos prosbe o usunigcie zdjecia
B Oceny oY 8
Zachowanie oo . ”

5 Zdjecie do legitymacji
Wiadomosci

o Zglaszanie prosby o usunigcie
$§ Ogloszenia

Do sekretariatu zostanie zgloszona prosba o usunigcie zdjecia. Po wyraZeniu zgody, zdjecie zostanie usunigte.
— Zajecia i plan v Czy cheesz zglosic prosbe o usunigcie zdjecia?
§=7 Zadania domowe Zgto$ prosbe o usuniecie zdjecia Anuluj
& Kartoteka A

Szkofa / klasa / grupa

Zdjecie do legitymacji

W obu przypadkach po przestaniu prosby o usunigcie zdjecia pracownik sekretariatu

zobaczy w nowym widoku zarzadzania zdj¢ciami status zdjgcia Prosba o usuniecie.

N Zaakceptowane




Po przejsciu do podgladu zdjecia pracownik sekretariatu moze zatwierdzi¢ usunigcia
zdjecia lub odrzuci¢ prosbe. W momencie zmiany statusu, do ucznia, rodzica i opiekuna

zostanie wystana wiadomos$¢ systemowa o jego zmianie.

Luiza Paulina Nowak (1a)

ODRZUC PROSBE USUN ZDJECIE




